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接下来的篇幅将结合平台的功能和结构为您介绍工作室的三种用户角色参加活动和管理的详细步骤。
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[bookmark: _Toc414459200]工作室角色
工作室成员中有三种用户角色：工作室名师（负责人）、工作室学科带头人（核心成员）、工作室普通成员。由三种用户角色共同维护、管理、建设名师工作室。
[bookmark: _Toc414459201]1.工作室名师（负责人）
[image: 1111111]名师作为工作室的创建人以及主持人，赋有工作室最大的权限，可以对工作室进行任何操作及管理。通过对后台管理的相关操作来管理工作室的日常运行。




  

· 工作室后台入口路径
工作室名师及具有进入后台权限的管理员在登陆名师工作室后，点击工作室简介中的【工作室管理】进入后台管理。
下面对工作室的后台管理做详细介绍，以此参照管理员所具有的管理权限：


[bookmark: _Toc410322769][bookmark: _Toc414459202]1.1基本信息管理
[bookmark: _Toc414459203]1.1.1后台首页
后台管理的基本信息展示，包含管理员信息、当日新增内容信息以及待处理的管理信息(图 26)。
[image: 567555]
图26工作室后台主页
[bookmark: _Toc414459204]1.1.2工作室简介
工作室创建者可以对工作室的设立单位、荣誉职称、评定时间、工作室头像、名师简介、工作室简介、是否允许加入工作室等信息进行编辑管理。
[image: 444]
图27 工作室简介

[bookmark: _Toc410322770][bookmark: _Toc414459205]1.2栏目管理
[image: ]
图28栏目管理
提供栏目管理功能，实现栏目的自定义及个性化展示；支持新增自定义栏目及子集栏目，提供文章、资源、图文三种栏目模型；支持栏目排序，修改、删除、显示/隐藏等操作。
[bookmark: _Toc414459206]1.2.1新建栏目
（1）新建文章栏目：输入栏目标题（建议不超过6个字），选择栏目类型——文章，确定栏目级别（父级/子级）即可完成新建文章栏目操作。文章栏目仅支持文章模块功能；文章是由工作室成员发布的文本性类容，仅可以阅读浏览，如教学反思、教学随笔、其人其文等文章内容。
（2）新建图文栏目：输入栏目标题（建议不超过6个字），选择栏目类型——图文，确定栏目级别（父级/子级）即可完成新建图文栏目操作。图文栏目仅支持图文模块功能；
（3）新建资源栏目：新建资源栏目需要先在资源管理页面创建存放资源的文件夹，例如，如需创建【精品资源】栏目，则需先在资源管理下创建一个[精品资源]的文件夹。文件夹创建成功后即可新建资源栏目。输入栏目标题（建议不超过6个字），选择栏目类型——资源，选择对应存放文件夹，确定栏目级别（父级/子级）即可完成新建资源栏目操作。资源栏目仅支持资源模块功能——资源是指各种实体性的文档内容，如PPT、DOC、PDF等。提供在线预览，无法进行复制粘贴，起到保护资源的作用。
注：系统默认栏目无法添加子级栏目，仅自定义栏目支持子栏目创建。
[bookmark: _Toc414459207]1.2.2 栏目排序
栏目管理支持对工作室栏目导航栏重新排序，栏目顺序从0开始按数字从小到大的顺序排列。导航栏上最多显示9个栏目。
在栏目标题前方框输入序号，点击【排序】即可完成排序操作。工作室首页导航栏将按照新的序列展示导航栏目。
[image: ]
图29 栏目排序
[bookmark: _Toc410322771][bookmark: _Toc414459208]1.3发布管理
[bookmark: _Toc414459209]1.3.1公告管理
名师及具有权限的管理员可以进行发布公告，在工作室主页显示公告内容。
名师及具有权限的管理员可以对已经发布的公告进行搜索、重新编辑、删除等管理操作。
[bookmark: _Toc414459210]1.3.2新闻动态管理
名师及具有权限的管理员可以进行发布新闻动态，在工作室主页显示新闻动态内容。
名师及具有权限的管理员可以对已经发布的动态进行搜索、重新编辑、删除等管理操作。
[bookmark: _Toc414459211]1.3.3成果管理
名师及具有权限的管理员可以把工作室中产生的研究成果、荣誉作为成果进行发布，在工作室主页展示成果内容。
名师及具有权限的管理员可以对已经发布的成果进行搜索、重新编辑、删除等管理操作。
[bookmark: _Toc414459212][bookmark: _Toc410322772]1.4内容管理
[bookmark: _Toc414459213]1.4.1 文章管理
工作室创建者或管理员可以对工作室文章的类别、文章标题、文章作者、关键字进行搜索；可以移动，删除文章。
[bookmark: _Toc414459214]1.4.2图文管理
工作室创建者或管理员可以对工作室图文模块的类别、图文标题、图文作者、关键字进行搜索；可以移动，删除图文。
[bookmark: _Toc414459215]1.4.3话题管理
工作室创建者或管理员可以对工作室话题进行关键字搜索；进行置顶、撤顶、加精、取消加精或删除话题等操作。
[bookmark: _Toc414459216]1.4.4 评论管理
[bookmark: _GoBack]工作室创建者或管理员可以对评论的原文标题、评论内容、发布者、关键字进行搜索，或删除评论。
[bookmark: _Toc410322773][bookmark: _Toc414459217]1.5资源管理
[bookmark: _Toc414459218]1.5.1资源列表
工作室创建者或管理员可以在资源网盘中（图30）对资源进行关键字搜索，新建资源文件夹及子文件夹。工作室管理员可以审核、删除、上传、下载工作室资源。
[image: ]
图30资源网盘
[bookmark: _Toc414459219]1.5.2 待审核资源
工作室创建者或管理员可以通过关键字搜索待审核资源，对未审核资源进行审核。
[bookmark: _Toc410322774]








[bookmark: _Toc414459220]1.6用户管理
[bookmark: _Toc414459221]1.6.1成员管理
工作室创建者或管理员可以通过关键字搜索成员，对工作室成员进行角色分配、移除操作。

[bookmark: _Toc414459222]1.6.2成员审核
工作室创建者或管理员可以对申请工作室的成员进行审核操作。

[bookmark: _Toc414459223]1.6.3角色管理
工作室创建者或管理员可以新增多个不同的管理角色，并对管理角色进行权限的设置。从而将不同的管理角色分配到不同的工作室成员上，以协助工作室创建者一起管理工作室。








[bookmark: _Toc410322775][bookmark: _Toc414459224]1.7统计管理
[bookmark: _Toc414459225]1.7.1内容统计
从文章、资源、名师课堂、教研活动、话题等内容维度进行数据统计。[image: ]
图 31内容统计表
[bookmark: _Toc414459226]1.7.2成员统计
从工作室成员发布的内容及活跃程度进行数据统计。[image: ]
图32 成员统计列表






[bookmark: _Toc410322776][bookmark: _Toc414459227]1.8 名师课堂管理
[bookmark: _Toc414459228]1.8.1 分类列表管理
系统默认添加微课、公开课、示范课三种分类，工作室创建者或管理员可以根据需要新增名师课堂分类，并对分类进行排序。
[image: ]
图33 名师课堂分类列表
[bookmark: _Toc414459229]1.8.2课例列表
工作室创建者或管理员可以对名师课堂中所产生的所有视频文件进行管理、删除。
[image: ]
图34 名师课堂课例列表
[bookmark: _Toc414459230][bookmark: _Toc410322777]1.9教研活动管理
工作室创建者或管理员可以通过活动标题，发布者对活动进行搜索筛选需要管理的活动，然后对活动进行管理、删除等操作。
[image: ]
图35 活动列表
工作室创建者或管理员可以对活动产生的内容资源进行管理，点击【内容管理】进入内容管理页面。
[image: ]
图36 内容管理列表
[bookmark: _Toc414459231]2.学科带头人
学科带头人作为工作室的核心成员，由工作室创建人（名师）对其每个具体的学科带头人分配相应具体的管理权限。学科带头人可对赋有对应权限的功能进行以下管理操作：
（1） 可以创建新的栏目，并展示在主页导航栏上。
（2） 可以发布工作室的新闻动态、通知公告、成果等内容。
（3） 可以对工作室的文章、资源、图片、话题、评论等内容进行管理。
（4） 可以新建资源的文件夹，对资源进行管理以及审核资源。
（5） 可以对工作室成员进行管理，审核准入以及剔除。
（6） 可以查看工作室的统计数据并了解工作室的运营情况。
（7） 可以对名师课堂、教研活动等核心业务功能进行管理。










1. [bookmark: _Toc414459232]普通成员
工作室普通成员作为工作室主要的辐射对象，可以参与工作室的日常维护，但不参与工作室的管理。
工作室普通成员主要可以进行以下操作：
（1） 可以在任意文章栏目下发布文章，并支持对自己的文章进行编辑、删除操作。
（2） 可以浏览工作室所有文章并对文章评论。
（3） 可以在任意资源栏目下上传资源，资源经过审核后可展示。
（4） 可以下载其他成员上传的资源，可以在线预览资源并评论及打分。
（5） 可以查看工作室其他成员信息，并访问该成员的个人空间，进行关注、私信等基本社交。
（6） 可以从个人空间接收工作室通知公告信息。
（7） 可以在名师课堂上传发布自己的视频课程。可以对其他老师的视频课程进行评论。
（8） 可以在教研活动创建发布教研活动。可以参与其他老师创建的教研活动。
（9） 可以在在线交流中发布教学话题并讨论。

image1.png
e TiEEfER




image2.jpeg
a4

#

1

[

19




image3.jpeg
Itmmm | BaEm

o ssmmER .

s AR

&, T

Trememn FERE s
[oR=-C-
G =E0 Wm0 mmO
QmEsm
CE R N
& BRER \ FERERO 4
o sitEE o |
@ amesE

O sFEEE




image4.jpeg
TresEE

O BrESEE -
EEET

Tremshn
[oR=-1 - B
[CF - B
QrEEE

V&ﬁFE‘E >
o miER
[0 smeseE
=R i

THEEEN
e
| TRAEMIEE

TreEz
A [T
g
SETR: | RED o ERRUE
sEE =





image5.png
[SELIES
[

#E EREK

oz

B zhER
Q mEEE

AFER

& RrER
O sitEE
@ wmeeEE
O gaEdEe

>

>

>

L siidg

Lo ghsy

L bfEmE

L sz

BEX

BEX

BEX

BEX

BEX

BEX

BEX

HEEn

pres i)

pres i)

pres i)

pres i)

pres i)

pres i)

pres i)

HaE

RE/ET

RE/ET

RE/ET

RE/ET

RE/ET

RE/ET

RE/ET

EREE
EMFAEE 2R MR
gz ks
gz ks
gz ks
gz ks
EMFAEE 2R MR

gz ks




image6.png
EaE

FHE

FHE

FHE

s

RE/ET

RE/ET

RE/ET

RE/ET

RE/ET

RE/ET

EREE





image7.png
RFER

e - |

®ER B, 40
[ wamm EECE
] mem Y
[T mmem EECE

[ wmusr Y




image8.png
5

=L} 03.09 0310 03.11 0312 0313 0314 0315 0316 0317  03.18
0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
BIFRE 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
& 0 0 0 0 1 0 0 0 4 0
E 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0





image9.png
49

13




image10.png
HE

HE

LHRE
TER

e

AR

FHE

FHE

FHE

HaE

RE/ET

RE/ET

RE/ET

RE/ET

EREE

ek i




image11.png
Iz

WHIE Vo EE V| EARREE
E

EREASRE

EREASFRE

FRESHEERARRRER (2

RS EREARRRER

EFFORBHR BB

TR

KAkl

20150204

20150204

20150204

20150204

20150204

20150204

REIZES

e

AR

e

B

i

i

i

i

i

i




image12.png
Heg
8 v .3
U EakE FERE R BiE
[ 2343 20150317 jE7H 23
M =@ 0150317 i [
[ sEmEsmrsmmas 4 20150317 s i
[ temsapzen 20150343 iR [
| BEAE 5N 0150228 BER [
| BEAE 5N 0150227 BER [
[ sommemremmnitas 0150215 BER [
| S ] 20150205 i [





image13.png
REEE
xumn | v | mEEs
"

EEOnERESE
EEOnERESE
EEOnEREEE
EEOnERESE
EEOnERESE
EEOnERESE
EEOnERESE
EEOnERESE

EEOnERESE

v | |xed

HEF

HEF

HEF

HEF

HEF

HEF

PR R RRE R OR B




